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Na temelju ¢lanka 51. Statuta Grada Labina (,Sluzbene novine Grada Labina“, broj
5/19. — proCi§ceni tekst), a u skladu sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(,Narodne novine® broj 111/18.) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaiji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine* broj 95/19.),
Gradonacelnik Grada Labina dana 30. rujna 2019. godine, donosi

PRAVILNIK
o uvjetima i nacinu uporabe sluzbenih automobila Grada Labina

| OPCE ODREDBE i}
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se uvijeti i naéin uporabe sluZbenih automobila u viasnitvu
i na koristenju Grada Labina.

it UVJETI UPORABE .
Clanak 2.

Tijekom radnog vremena, a po potrebi i izvan toga vremena sluzbene automobile za
sluzbene potrebe koriste Gradonacelnik, zamjenici Gradonadelnika, predsjednik Gradskog
vijea, duznosnici i djelatnici Grada Labina, a iznimno i treée osobe po ovlastenju
Gradonacelnika, odnosno sluzbene osobe koju on ovlasti.

Clanak 3.

Osobe iz &lanka 2. ovog pravilnika moraju imati vaZeéu vozacku dozvolu te se
pridrzavati odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovog Pravilnika.

Clanak 4.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje
poslova i zadataka koji pripadaju u samoupravni djelokrug rada tijela Grada Labina, a
osobito:

- poslovi i zadaci izvan sjedi$ta upravnih tijela

- sudjelovanje na sastancima i sjednicama

- prijevoz potreban za rad upravnih tijela

- obavljanje drugih poslova po posebnom ovlastenju Gradonatelnika, zamjenika,
odnosno procelnika.



1l NACIN UPORABE
Clanak 5.

Koristenje sluzbenog automobila na podruc¢ju Republike Hrvatske odobrava nadlezan
procelnik / voditelj odsjeka.

U sluéajevima kad se sluzbeni automobil koristi za odlazak na sluZzbeno putovanje u
inozemstvo, uporabu istog odobrava Gradonaéelnik, zamjenik Gradonacelnika, odnosno
sluZzbena osoba ovlastena od Gradonaéelnika.

Osobe iz stavka 1. i 2. ovog ¢&lanka upuéuju e—poStom zahtjev za koriStenje
sluzbenog automobila ovlastenoj osobi koja vodi administrativne i tehni¢ke poslove vezane
za koristenje sluzbenih automobila.

Clanak 6.

Osobe iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika, obvezne su vratiti sluzbene automobile do kraja
redovnog radnog vremena, osim u iznimnim sluéajevima kada je odobreno koristenje
sluzbenog automobila do zavrsetka zapocetih poslova tijekom redovnog radnog vremena ili
do povratka sa sluZbenog putovanja.

Po zavrSetku koristenja sluzbenog automobila, korisnik je duzan uredno ispuniti
evidenciju koristenja sluzbenih vozila, a kljueve i bezgotovinsku karticu za nabavku goriva
predati ovlastenoj osobi. Automobil je pri povratku duZan parkirati na mjestu odredenom za
parkiranje sluzbenih automobila. U nemoguénosti ispunjenja istog duzan je ovlastenu osobu
telefonski obavijestiti 0 vraéanju sluzbenog automobila, kao i o smjeStaju automobila i
isprava. Korisnici sluzbenih automobila duzni su u sluéaju prometne nezgode ili oStecenja
automobila kao i u sluéaju kvara na automobilu odmah o tome obavijestiti oviadtenu osobu.

U sluéaju da po upotrebi automobila postoji potreba za dopunom spremnika goriva,
korisnik automobila duzan je napuniti spremnik goriva odgovaraju¢im gorivom. Za kupnju
goriva koristi se bezgotovinska kartica. Ovjereni raéun za kupnju goriva s bezgotovinskom
karticom, s upisanim brojem kilometara i potpisom korisnika vozila na poledini racuna,
dostavlja se ovlastenoj osobi koja vodi administrativne i tehniCke poslove vezane za
koridtenje sluzbenih automobila.

Po isteku mjeseca kopija evidencije koriStenja sluzbenih vozila dostavlja se
Upravnom odjelu za proraéun i financije .

U sluéaju nepoduzimanja radnji propisanih stavkom 1. ovog ¢lanka proc¢elnik je duzan
o istom odmah pismenim putem izvijestiti Gradonacelnika.

Nepoduzimanje radnji propisanih stavkom 2. ovog ¢&lanka predstavija laku povredu
sluzbene duZnosti.

Clanak 7.

Sluzbene osobne automobile u vlasnistvu Grada Labina korisnici su duzni racionalno
koristiti.

IV ADMINISTRATIVNI TEHNICKI POSLOVI
Clanak 8.
Administrativne poslove za provodenje ovog Pravilnika obavlja osoba ovlastena od

strane proéelnika Upravnog odjela za poslove Gradonadelnika, Gradskog vije¢a i opce
poslove.



Clanak 9.

Administrativnim i tehni¢kim poslovima u smislu prethodnog &lanka smatraju se
slijedeci poslovi:
- evidencija koritenja sluzbenih automobila
- briga oko dopune gorivom (sustav stalne dopune)
- briga o koriStenju bezgotovinskih kartica za gorivo
- vodenje evidencije racuna utroska goriva
- izdavanje i kontrola ispunjavanja evidencije koridtenja sluzbenih automobila
(datum, relacija, kilometraza i drugo)
- obavljanje drugih poslova iz tog djelokruga.

Clanak 10.

O redovnom odrZavanju, servisiranju i pranju vozila duZna je brinuti osoba koju
zaduzi procelnik Upravnog odjela.

Naredbodavac za redovno odrZavanje, servisiranje i pranje vozila je progelnik
Upravnog odjela za poslove Gradonacelnika, Gradskog vijeéa i opée poslove.

Izvanredne troSkove odrzavanja vozila, kao i eventualno otklanjanje poéinjene $tete
odobrava progeinik Upravnog odjela za poslove Gradonaéelnika, Gradskog vijeéa i opée
poslove.

TroSkovi izvanrednog odrzavanja, servisiranja i pranja vozila terete materijalne

troskove Upravnog odjela za poslove Gradonacelnika, Gradskog vijeéa i opée poslove.
Clanak 11.

Za potrebe provodenja ovog Pravilnika progelnik Upravnog odjela za proradun i
financije ustrojava posebnu evidenciju (kartice) za sluzbeni osobni automobil, u kojoj ée biti
evidentirani svi relevantni tehnicki podaci vezani za redovno odrzavanje i servisiranje, a u
ciliu maksimalne tehnicke ispravnosti i uporabljivosti sluZbenog osobnog automobila.

Clanak 12.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o uvjetima i
nacinu uporabe sluzbenih automobila Grada Labina (,Sluzbene novine Grada Labina“ 2/11.).

Clanak 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavijuje se u ,SluZbenim
novinama Grada Labina®.

GRADONAGELNIK

Valter Glaviéié¢

1. Upravnim odjelima Grada Labina, svima (/4

2. Arhivi.






